- Stéphanie PLAS

COORDINATION - ACCUEIL — ACCOMPAGNEMENT .
Adaptabilité — Sens de I'écaute — Bienveillance — Rigueur - Capacité a travailler en équipe

Mon

Compéte

projet : accueillir, comprendre et

analyser une demande afin de favoriser une
relation d’aide dans le cadre d’un accueil de
public.

nces

Contactez la CPME Relationnelles

05.55.79.70.30 .
accompagnement@cpme87.fr o

Diplomes et

Accueillir des personnes

Conduire des entretiens d’écoute

Accompagner dans des démarches administratives
Informer, expliquer, conseiller

Orienter vers des professionnels compétents
Rencontrer des partenaires

Informer et communiquer sur la structure

formations Organisationnelles

Expérien

Centres d’intérét ”

Organiser et planifier des activités
Gérer et coordonner des plannings
Coordonner I'activité d’une équipe
Réaliser des entretiens de recrutement
Organiser des événements ponctuels
Organiser des réunions

Gérer une équipe de bénévoles

Administratives

Rédiger, classer, archiver des courriers et divers documents
Réaliser et saisir des factures

Utiliser le Pack office

Publier sur les réseaux et site internet

Participer a des demandes de subventions
Suivre et mettre a jour des dossiers de salariés

ces Professionnelles

Assistante coordinatrice — Association Phoenix Attitude — Limoges
(2021 5 2024)

Profession libérale Praticienne en Santé Naturelle + AESH en école
maternelle — Limoges (3 ans)

Aidant familial (2 ans)

Assistante Dirigeante d’Entreprise Artisanale - Feytiat (5 ans)
Analyse de pratique professionnelle a I'Ecole des Parents et des
Educateurs — Limoges (2 ans)

Responsable secteur famille et création d’un Lieu d’Accueil Parents-
Enfants au Centre social Municipal La Bastide - Limoges (5 ans)
Diverses structures petites enfance (5 ans)


utilisatrice
Tampon 


